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法人社团示范规则
注
社团不同时期的会员，共同构成了本规则第1条所命名的法人社团。
依据《2012年社团成立改革法》第46节的规定，这些规则应构成社团与其会员之间合同的条款。
[bookmark: _Toc256000000][bookmark: _Toc340148070][bookmark: _Toc340226904]第1编——序言
[bookmark: _Toc256000001][bookmark: _Toc340148071][bookmark: _Toc340226905]	1	名称
本法人社团名称是“【插入名称】公司”。
注
根据《改革法》第23节规定，社团的所有业务文件上均必须体现社团名称及注册号。
[bookmark: _Toc256000002][bookmark: _Toc340148072][bookmark: _Toc340226906]	2	目的
社团成立的目的是——
【插入目的】。
[bookmark: _Toc256000003][bookmark: _Toc340148073][bookmark: _Toc340226907]	3	财政年度
社团的财政年度是截止至【插入财政年度的最后一天日期，如“6月30日”】的每12个月期限。
[bookmark: _Toc256000004][bookmark: _Toc340148074][bookmark: _Toc340226908]	4	定义
在本规则中——
绝对多数，在委员会中，是指担任现职并在当时有权投票表决的委员会成员的多数（不同于出席委员会会议的多数委员）；
上诉分委会指根据第23(3)条委任的分委会；
准会员是指第14(1)条所述的会员；
主席，在会员大会或委员会会议中，是指根据第46条规定主持会议的人员；
委员会是指负责管理社团业务的委员会；
委员会会议是指根据本规则规定所召集举行的委员会会议；
委员是指依据第5编第3章而当选或被任命的委员会成员；
纪律处分上诉会议指出于第24条的目的而召集的上诉分委会的会议；
纪律处分会议指出于第22条的目的而召集的委员会会议；
纪律分委会是指根据第20条任命的分委会；
财政年度是指第3条所述的12个月期限；
会员大会是指依据第4编规定而召集的社团全体会员大会，包括年度会员大会和特别会员大会；
会员是指社团成员；
注册调解员是指根据由调解员标准委员会（Mediator Standards Board Limited ABN 11 145 829 812）制定的国家调解员认证制度注册的调解员；
特别决议是指要求在会员大会上不少于四分之三的投票会员（无论是亲自投票还是委托代理人投票）对该决议投赞成票的决议；
《改革法》是指《2012年社团成立改革法》，包括依据《改革法》所制订的任何
法规；
登记官是指法人社团的登记官。
[bookmark: _Toc256000005][bookmark: _Toc340148075][bookmark: _Toc340226909]第2编——社团权力
[bookmark: _Toc256000006][bookmark: _Toc340148076][bookmark: _Toc340226910]	5	社团权力
	(1)	根据《改革法》规定，社团有权实施任何附带或有利于实现其目的的行为。
	(2)	在不限制上述(1)款的情况下，社团可以——
	(a)	收购、持有和处置不动产或个人财产；或
	(b)	在金融机构开立和运营账户；或
	(c)	将社团资金投资于任何可合法投资信托资金的证券产品；或
	(d)	根据自身认为合适的条款与方式，进行融资与借贷活动；或
	(e)	保证偿还融资或借贷的资金，或偿还债务或负债；或
	(f)	委托代理人代表社团进行业务交易；或
	(g)	签署其他社团认为必要或可取的合同。
	(3)	社团行使权力及使用自身收入和资产（包括任何盈余），仅限服务于自身目的。
[bookmark: _Toc256000007][bookmark: _Toc340148077][bookmark: _Toc340226911]	6	非营利组织
	(1)	社团不得直接或间接地向会员分配任何盈余、收入或资产。
	(2)	上述(1)款不限制社团在以下情况下向会员付款——
	(a)	报销会员合理产生的开支；或
	(b)	支付会员提供的产品或服务的费用——
前提是此种情况应出于诚意，且条款不得比会员之外的人员更为有利。
注
《改革法》第33节规定，法人社团不得为其会员谋求金钱利益。《改革法》第4节详细规定了哪些情况下不会认为法人社团在为其会员谋求金钱利益。
[bookmark: _Toc256000008][bookmark: _Toc340148078][bookmark: _Toc340226912][bookmark: _Toc342390385]第3编——会员、纪律处分程序与申诉
[bookmark: _Toc256000009][bookmark: _Toc340148079][bookmark: _Toc340226913]第1章——会员
[bookmark: _Toc256000010][bookmark: _Toc340148080][bookmark: _Toc340226914]	7	最低会员人数
社团必须至少拥有5名会员。
[bookmark: _Toc256000011][bookmark: _Toc340148081][bookmark: _Toc340226915]	8	哪些人有资格成为社团会员
任何拥护社团目的的个人，均有资格成为社团会员。
[bookmark: _Toc256000012][bookmark: _Toc340148082][bookmark: _Toc340226916]	9	申请成为会员
	(1)	要申请成为社团会员，申请人必须向委员提交书面申请，表明其——
	(a)	希望成为社团会员；且
	(b)	拥护社团目的；且
	(c)	同意遵守这些规则。
	(2)	申请人的申请书——
	(a)	必须由申请人签字；且
	(b)	可能需要随附入会费。
注
1 入会费是指社团依据第12(3)条确定的费用（若有）。
2 电子签名可以满足对个人签名的要求。请参阅《2000年（维多利亚州）电子交易法》
第9节。
[bookmark: _Toc256000013][bookmark: _Toc340148083][bookmark: _Toc340226917]	10	申请受理
	(1)	收到会员申请后，委员会必须尽快以决议方式决定是否接受或拒绝申请。
	(2)	委员会必须在做出决定后，尽快以书面方式向申请人告知其决定结果。
	(3)	若委员会拒绝申请，则必须向申请人退还申请随附的任何费用。
	(4)	委员会拒绝申请时，无需给出拒绝理由。
注
社团可能负有《2010年平等机会法》第4编第6节项下的义务。
[bookmark: _Toc256000014][bookmark: _Toc340148084][bookmark: _Toc340226918]	11	新会员
	(1)	若委员会批准了会员申请——
	(a)	必须在委员会会议纪要中记录接受会员的决议；且
	(b)	秘书必须尽快将新会员的姓名与住址及其成为会员的日期记录于会员名册。
	(2)	个人从以下两项发生之日起成为社团会员——
	(a)	委员会批准个人的会员申请；且
	(b)	个人已缴纳入会费。
	(3)	依据第13(2)条的规定，个人有权自上述(2)款中所列日期起行使会员权利。
[bookmark: _Toc256000015][bookmark: _Toc340148085][bookmark: _Toc340226919]	12	年度会员费及入会费
	(1)	社团必须在年度会员大会上确定——
	(a)	为下一个财政年度设定年度会员费金额（如有）的过程；以及
	(b)	缴纳年度会员费的日期。
	(2)	社团可决定，准会员可缴纳较低的年度会员费。
	(3)	社团可决定，财政年度开始后加入的新会员，在该财政年度缴纳的费用必须相当
于——
	(a)	年度会员费全额；或
	(b)	根据该财政年度剩余时间，按比例计算的年度会员费；或
	(c)	社团随时确定的固定金额。
	(4)	到期日前未缴纳年度会员费的会员的权利（包括投票权）将暂时中止，直至其缴纳年度会员费。
[bookmark: _Toc256000016][bookmark: _Toc340148086][bookmark: _Toc340226920]	13	会员的一般权利
	(1)	享有投票权的社团会员有权——
	(a)	按照本规则规定的方式和时间，接收会员大会与特别决议案的通知；以及
	(b)	在会员大会上提交事项供大会讨论；以及
	(c)	出席会员大会并发表个人观点；以及
	(d)	在会员大会上投票；以及
	(e)	查阅会员大会会议纪要及第75条规定的社团其他文件；以及
	(f)	检查会员名册。
	(2)	下列会员有权投票——
	(a)	准会员以外的会员；以及
	(b)	自成为社团会员起已超过10个工作日；以及
	(c)	该会员的会员权利没有因为任何原因而被中止。
[bookmark: _Toc256000017][bookmark: _Toc340148087][bookmark: _Toc340226921]	14	准会员
	(1)	社团的准会员包括——
	(a)	任何未满15周岁的会员；以及
	(b)	会员大会特别决议确定的其他任何类别的会员。
	(2)	准会员不得投票，但享有委员会或会员大会通过决议确定的其他权利。
[bookmark: _Toc256000018][bookmark: _Toc340148088][bookmark: _Toc340226922]	15	权利不可转让
会员权利不可转让，且在会员资格终止时停止。
[bookmark: _Toc256000019][bookmark: _Toc340148089][bookmark: _Toc340226923]	16	终止会员资格
	(1)	个人辞去会员资格、被开除或死亡时，则其会员资格终止。
	(2)	若个人不再是社团会员，则秘书必须尽快在会员名册里记录个人不再成为社团会员的日期。
[bookmark: _Toc256000020][bookmark: _Toc340148090][bookmark: _Toc340226924]	17	辞去会员资格
	(1)	会员可书面通知社团，辞去会员资格。
注
第74(3)条规定了向社团送达通知的方式。这包括邮寄或亲自送达通知给委员。
	(2)	下列情况下视为会员已辞去会员资格——
	(a)	会员拖欠年度会员费超过12个月；或
	(b)	在无需缴纳年度会员费的情况下——
	(i)	秘书已书面征询会员，确定其是否愿意继续成为会员；以及
	(ii)	会员自收到该征询后3个月内，未以书面方式确认其希望继续成为会员。
[bookmark: _Toc256000021][bookmark: _Toc340148091][bookmark: _Toc340226925]	18	会员名册
	(1)	秘书必须记录和保管会员名册，内容包括——
	(a)	每位现有会员——
	(i)	会员姓名；以及
	(ii)	会员最新提交的通讯地址；以及
	(iii)	会员最新提交的电子邮件地址（若有）；以及
	(iv)	成为会员的日期；以及
	(v)	若会员为准会员，则应有相关记录；以及
	(vi)	委员会确定的其他信息；以及
	(b)	前会员的姓名及其终止成为社团会员的日期。
	(2)	任何会员均可在合理时间内，免费检查会员名册。
注
依据《改革法》第59节规定，某些情况下会限制检查会员名册所记录的个人信息。《改革法》
第58节规定，不当使用从会员名册中获取的个人信息，构成违法行为。
[bookmark: _Toc256000022][bookmark: _Toc340148092][bookmark: _Toc340226926]第2章——纪律处分
[bookmark: _Toc256000023][bookmark: _Toc340148093][bookmark: _Toc340226927]	19	采取纪律处分的依据
依据本章规定，若社团认定某位会员出现如下情况，则可对其采取纪律处分——
	(a)	未能遵守本规则；或
	(b)	拒绝拥护社团目的；或
	(c)	涉及不利于社团的行为。
[bookmark: _Toc256000024][bookmark: _Toc340148094][bookmark: _Toc340226928]	20	纪律分委会
	(1)	若委员会认定有足够的依据对某位会员采取纪律处分措施，则委员会必须指定一个纪律分委会来审理此事，并判定对此会员采取何种处分措施（若有）。
	(2)	除第(3)款另有规定外，委员会可委任任何人加入纪律分委会。
	(3)	如果个人对当事会员存有偏袒或偏见，则不得被任命为纪律分委会的成员。
[bookmark: _Toc256000025][bookmark: _Toc340148095][bookmark: _Toc340226929]	21	通知会员
	(1)	对某位会员采取纪律处分措施前，秘书必须书面通知该会员——
	(a)	声明社团准备对该会员采取纪律处分措施；以及
	(b)	表明拟定纪律处分措施的依据；以及
	(c)	说明纪律分委会准备召开会议来考虑纪律处分措施的日期、地点和时间（纪律处分会议）；以及
	(d)	告知会员可做以下事项之一或全部——
	(i)	出席纪律处分会议，并在会上向纪律分委会做出说明；
	(ii)	在纪律处分会议召开前随时向纪律分委会递交书面声明；以及
	(e)	说明会员依据第23条享有的上诉权。
	(2)	必须在纪律处分会议召开前28至14日之内送达该通知。
[bookmark: _Toc256000026][bookmark: _Toc340148096][bookmark: _Toc340226930]	22	分委会的决定
	(1)	纪律分委会必须在纪律处分会议上——
	(a)	为会员提供申辩机会；以及
	(b)	考虑会员提交的书面声明。
	(2)	在遵守上述(1)款的情况下，纪律分委会可以——
	(a)	不对该会员采取进一步措施；或
	(b)	在遵守(3)款的前提下——
	(i)	对会员提出批评；或
	(ii)	在指定时段内中止该会员的会员权利；或
	(iii)	将该会员开除出社团。
	(3)	纪律分委会不可对会员进行罚款。
	(4)	纪律分委会依据本条做出中止会员权利或开除会员的决定，在投票通过后立即生效。
[bookmark: _Toc256000027][bookmark: _Toc340148097][bookmark: _Toc340226931]	23	上诉权
	(1)	依据第22条被中止会员权利或被开除出社团的个人，可告知自己想要对中止或开除决定提起上诉。
	(2)	该通知必须采取书面形式，并必须——
	(a)	在有关中止会员权利或将其开除的投票后立即送达纪律分委会；或
	(b)	在投票后7日内送达秘书。
	(3)	若个人依据上述(2)款送达通知，则委员会必须任命由至少三人组成的上诉分委会，以考虑该上诉请求。
	(4)	除第(5)款另有规定外，委员会可委任任何人加入上诉分委会。
	(5)	如果个人出现以下情况，则不得被委任为上诉分委会成员——
	(a)	曾获委任为纪律分委会成员，听取及裁定该当事会员的事宜；或
	(b)	在争议中有个人利益；或	
	(c)	对当事会员存有偏袒或偏见。
	(6)	委员会必须尽快召集上诉分委会会议（纪律处分上诉会议），任何情况下均不得迟于接到上诉通知后21日内。	
	(7)	召集纪律处分上诉会议的通知，必须尽快送达上诉分委会的每一名成员以及当事会员，且必须——
	(a)	说明会议的日期、时间和地点；以及
	(b)	说明——
	(i)	被采取纪律处分措施的个人的姓名；以及
	(ii)	采取此处分措施的依据；以及
	(iii)	出席纪律处分上诉会议的上诉分委会成员必须投票表决是否赞成或撤销中止会员权利或开除会员的决定。
[bookmark: _Toc256000028][bookmark: _Toc340148098][bookmark: _Toc340226932]	24	召开纪律处分上诉会议
	(1)	在纪律处分上诉会议上——
	(a)	除上诉事宜外，不得讨论其他事项；以及
	(b)	上诉分委会必须说明中止会员权利或开除会员的依据及采取此处分措施的原因；以及
	(c)	必须为会员资格被中止或被开除的个人提供申辩机会。
	(2)	在遵守上述(1)款的前提下，出席会议并有权投票的上诉分委会成员必须以不记名投票方式，表决是否赞成或撤销中止会员权利或开除会员的决定。
	(3)	会员不可通过代理人投票。
	(4)	如果在会议上投票的大多数人投票赞成该决定，则该决定维持不变。
[bookmark: _Toc256000029][bookmark: _Toc340148099][bookmark: _Toc340226933]第3章——申诉流程
[bookmark: _Toc256000030][bookmark: _Toc340148100][bookmark: _Toc340226934]	25	申请
	(1)	本章规定的申诉流程适用于本规则规定的如下之间产生的争议——
	(a)	会员与其他会员；以及
	(b)	会员与委员会；以及
	(c)	会员与社团。
[bookmark: _Toc340148101][bookmark: _Toc340226935]	(2)	在纪律处分程序完成前，会员不得对纪律处分程序的涉及事项提起申诉程序。
[bookmark: _Toc256000031]	26	当事各方必须努力解决争议
争议各方必须在各方获悉争议事项起14日内努力自行解决争议。
[bookmark: _Toc256000032][bookmark: _Toc340148102][bookmark: _Toc340226936]	27	指定调解员
	(1)	若争议各方无法在第26条规定的期限内自行解决争议，则各方必须在10日内——
	(a)	向委员会告知争议事项；且
	(b)	同意或要求指定调解员；且
	(c)	努力通过调解友好解决争议。
	(2)	调解员必须是——
	(a)	各方同意选择的人员；或
	(b)	若各方无法达成一致——
	(i)	若争议是会员与其他会员的争议——则由委员会指定调解员；或
	(ii)	若争议是会员与委员会或社团的争议——则聘用注册调解员。
		注
		这包括由维多利亚州争议解决中心指定或聘用、或由维多利亚州律师协会认证的注册调解员。
	(3)	除第(4)款另有规定外，委员会可委任任何人担任调解员。
	(4)	委员会不得指定具有以下情况的人员担任调解员——
	(a)	在争议中有个人利益；或
	(b)	对任何一方存有偏袒或偏见。
[bookmark: _Toc256000033][bookmark: _Toc340148103][bookmark: _Toc340226937]	28	调解程序
	(1)	在开展调解工作中，争议调解员必须——
	(a)	为各方提供申辩机会；以及
	(b)	允许所有当事方适当考虑任何一方提交的书面说明；以及
	(c)	确保在调解过程中对各方实行自然公正原则。
	(2)	调解员不得对争议做出决定。
	(3)	任何调解费以如下方式支付——
	(a)	若双方就费用达成协议，则根据该协议；或
	(b)	若未达成协议，则由委员会决定。
[bookmark: _Toc256000034][bookmark: _Toc340148104][bookmark: _Toc340226938]	29	未能通过调解解决争议
若调解程序无法解决争议，则各方可依据《改革法》或其他法律规定，解决争议。
[bookmark: _Toc256000035][bookmark: _Toc340148105][bookmark: _Toc340226939]第4编——社团会员大会
[bookmark: _Toc256000036][bookmark: _Toc340148106][bookmark: _Toc340226940]	30	年度会员大会
	(1)	委员会应在每个财政年度结束后5个月内召集召开社团年度会员大会。
	(2)	尽管上述(1)款做了规定，但社团可在社团成立后18个月内的任何时间召开第一次年度会员大会。
	(3)	委员会可确定年度会员大会的日期、时间和地点。
	(4)	年度会员大会的常规议程如下——
	(a)	确认上届年度会员大会及此后召开之任何特别会员大会或会员大会的会议纪要；
	(b)	接收并审议——
	(i)	委员会关于上一财政年度内社团活动的年度报告；以及
	(ii)	委员会依据《改革法》第7编提交的社团上一财政年度的财务报表；
	(c)	选举委员；
	(d)	确定年度会员费和入会费金额（若有）的设定流程。
[bookmark: _Toc340148107][bookmark: _Toc340226941]	(5)	年度会员大会也可开展已依据本规则规定送达通知的其他活动。
[bookmark: _Toc256000037]	31	特别会员大会
	(1)	除年度会员大会或纪律处分上诉会议以外的任何社团会员大会，均为特别会员大会。
	(2)	委员会可自行决定适当的时间召集特别会员大会。
	(3)	除依据第33条送达的通知所载事项外，会议上不审议其他任何事项。
注
若普通事项包含在依据第33条送达的通知的审议事项内，且多数与会会员同意，则也可审议普通
事项。
[bookmark: _Toc256000038][bookmark: _Toc340148108][bookmark: _Toc340226942]	32	根据会员要求召开的特别会员大会
	(1)	若至少占总会员人数10%的会员依据(2)款规定提出要求，则委员会必须召集特别会员大会。
	(2)	申请召开特别会员大会的要求，必须——
	(a)	采用书面形式；以及
	(b)	说明会上所要审议的事项及任何决议案；以及
	(c)	载有要求召集会议的会员姓名与签名；以及
	(d)	送达秘书。
	(3)	若委员会未在要求提出后1个月内召集特别会员大会，则提出要求的会员（或其中任何人）可召集特别会员大会。
	(4)	会员根据第(3)款召集的特别会员大会——
	(a)	必须在原要求提出后3个月内召开；以及
	(b)	只能审议要求中提及的事项。
	(5)	对于会员依据(3)款召集特别会员大会所产生的所有合理开支，社团必须予以补偿。
[bookmark: _Toc256000039][bookmark: _Toc340148109][bookmark: _Toc340226943]	33	会员大会的通知
	(1)	秘书（若依据第32(3)条召集特别会员大会，则为召集会议的会员）必须向社团每位会员——
	(a)	若要在会员大会上提议特别决议，则必须至少提前21日通知召集会员大会；或
	(b)	其他情况下，必须至少提前14日通知召集会员大会。
	(2)	通知必须——
	(a)	说明会议的日期、时间和地点；以及
	(b)	注明会上准备审议的各个事项的一般性质；以及
	(c)	若要提议特别决议——
	(i)	说明决议案全文；以及
	(ii)	说明提议该决议为特别决议的意图；以及
	(d)	遵守第34(5)条的规定。
	(3)	本条规定不适用于纪律处分上诉会议。
注
第23(4)条规定了纪律处分上诉会议的通知要求。
[bookmark: _Toc256000040][bookmark: _Toc340148110][bookmark: _Toc340226944]	34	代理人
	(1)	除纪律处分上诉会议外，会员可指定其他会员作为其代理人，代表其在会员大会上投票及发言。
	(2)	委托代理人必须采取书面形式，并经由委托会员签字确认。
	(3)	会员委托代理人时，可给出代理人如何代表其投票的具体指引，否则代理人可以根据自己的判断，代表会员对任何事项投票。
	(4)	若委员会批准了代理人委托表格，会员可使用其他任何表格明确指明被委托担任其代理人的人员，并由该会员签字确认。
	(5)	依据第33条送达会员的会员大会通知必须——
	(a)	声明会员可指定其他会员担任其代理人出席会议；以及
	(b)	含有委员会同意用来指定代理人的表格副本。
	(6)	指定代理人的表格必须在会议召开前或开始时递交给主席。
	(7)	除非社团在会议召开前24小时内收到，否则以邮寄或电子形式递交的指定代理人表格不具效力。
[bookmark: _Toc256000041][bookmark: _Toc340148111][bookmark: _Toc340226945]	35	技术的使用
	(1)	会员大会可通过科技协助召开，会员亦可通过科技协助参会，如果使用科技协助能够让与会会员清晰同步地相互交流沟通。
	(2)	在涉及本编规定事项中，依据(1)款获准出席会员大会的会员，将被视为已参加会议，且若会员在会上投票，则也视为其已亲自投票。
[bookmark: _Toc256000042][bookmark: _Toc340148112][bookmark: _Toc340226946]	36	会员大会法定人数
	(1)	除非出席会员大会的会员达到法定人数，否则不审议任何事项。
	(2)	会员大会的法定人数，是指与会（亲自、通过代理人或依据第35条获准）会员必须达到10%享有投票权的会员。
	(3)	若会员大会通知开会时间后30分钟内与会会员没有达到法定人数——
	(a)	若会议由会员召集或由会员依据第32条要求召集——则会议必须解散；或
注
若会员召集或由会员依据第32条要求召集的会议，依据本款规定解散，则原定准备在会上审议的事项视为已予处理。若会员希望另外召集特别大会来重新审议该事项，则会员必须依据第32条规定提出新要求。
	(b)	在其他情况下——
	(i)	会议必须延期至延期后21日内的任何日期；以及
	(ii)	必须在会上通知延期会议的日期、时间和地点，并应在会议后尽快书面通知全体会员确认。
	(4)	若会员大会在依据(3)(b)款规定延期召开时间后30分钟没有达到法定人数，则与会会员（若不少于3人）可视同达到法定人数，继续审议会议事项。
[bookmark: _Toc256000043][bookmark: _Toc340148113][bookmark: _Toc340226947]	37	会员大会延期
	(1)	在达到法定人数的会员大会上，主席可在征得多数与会会员同意的情况下，将会议延期至其他时间，可选择同一举办地点或其他地点。
	(2)	在不限制上述(1)款的情况下，以下情形也可延期会议——
	(a)	没有足够时间处理手头事项；或
	(b)	为了给会员更多考虑相关事项的时间。
示例
会员可能希望有更多时间来审查委员会在年度会员大会上提交的财务报表。
	(3)	延期会议重新召开时，不审议会议延期时尚未处理完成的事项之外的其他事项。
	(4)	除非会议延期超过14日或以上，否则依据本条规定延期的会议，无需送达通知，
延期超过14日或以上，必须根据第33条规定送达会议通知。
[bookmark: _Toc256000044][bookmark: _Toc340148114][bookmark: _Toc340226948]	38	在会员大会上投票
	(1)	对于会员大会上提出的任何问题——
	(a)	在遵守(3)款的前提下，每位享有投票权的会员拥有一票；以及
	(b)	会员可亲自或通过代理人投票；以及
	(c)	除特别决议外，涉及问题必须以多数票决定。
	(2)	若涉及问题的票数分配相同，则会议主席拥有第二张票或决定票。
	(3)	若涉及问题为是否确认上次会议的会议纪要，则只有出席上次会议的会员可以
投票。
	(4)	本条规定不适用于依据第24条召开之纪律处分上诉会议的投票。
[bookmark: _Toc256000045][bookmark: _Toc340148115][bookmark: _Toc340226949]	39	特别决议
若不少于四分之三的会员（通过本人或代理人）在会员大会上投票支持特别决议，则特别决议予以通过。
注
除《改革法》规定的某些事项外，下列情况亦需要通过特别决议——
	(a)	撤销某位委员的职务；
	(b)	变更本规则，包括更改社团名称或任何目的。
[bookmark: _Toc256000046][bookmark: _Toc340148116][bookmark: _Toc340226950]	40	判定决议是否通过
	(1)	在遵守(2)款规定的前提下，会员大会主席可根据举手表决情况，宣布决议——
	(a)	获得通过；或
	(b)	获得一致通过；或
	(c)	特定多数表决通过；或
	(d)	未获通过——
会议纪要关于表决结果的记录，视为此事实的确证。
	(2)	若三名以上会员要求对某个问题实行计票表决——
	(a)	必须按照会议主席确定的方式，在会上计票；以及
	(b)	主席必须根据计票情况，宣布决议结果。
	(3)	关于选举主席或涉及会议延期的计票，必须立即举行。
	(4)	关于其他问题的计票，必须在主席确定的会议结束前的某个时间举行。
[bookmark: _Toc256000047][bookmark: _Toc340148117][bookmark: _Toc340226951]	41	会员大会会议纪要
	(1)	委员会必须确保每次会员大会均记录和保管会议纪要。
	(2)	会议纪要必须记录会上审议的事项、投票表决的决议及投票结果。
	(3)	此外，每次年度会员大会的会议纪要必须包括——
	(a)	与会会员姓名；以及
	(b)	依据第30(4)(b)(ii)条送达会员的财务报告；以及
	(c)	两名委员签字证明财务报告真实公允地反映社团财务状况和业绩的证明函；
以及
	(d)	《改革法》规定的随附财务报表的任何审计账目与审计师报告或审查报告。
[bookmark: _Toc256000048][bookmark: _Toc340148118][bookmark: _Toc340226952]第5编——委员会
[bookmark: _Toc256000049][bookmark: _Toc340148119][bookmark: _Toc340226953]第1章——委员会权力
[bookmark: _Toc256000050][bookmark: _Toc340148120][bookmark: _Toc340226954]	42	职责与权力
	(1)	社团业务必须由委员会管理或依据委员会指引而管理。
	(2)	除本规则或《改革法》规定应由社团会员大会行使的权力外，委员会可行使社团的全部权力。
	(3)	委员会可以——
	(a)	任命和开除工作人员；
	(b)	设立由会员组成、并承担委员会认为适宜的受委托事项的分委会。
[bookmark: _Toc256000051][bookmark: _Toc340148121][bookmark: _Toc340226955]	43	委托
	(1)	除以下情况外，委员会可将其权力和职能委托给委员、分委会或工作人员——
	(a)	本委托权；或
	(b)	《改革法》或其他法律要求委员会必须承担的义务。
	(2)	委托必须采取书面形式，并以委员会认适当的条件与限制规定为准。
	(3)	委员会可以书面形式，全部或部分撤销委托。
[bookmark: _Toc256000052][bookmark: _Toc340148122][bookmark: _Toc340226956]第2章——委员会人员构成与委员职责
[bookmark: _Toc256000053][bookmark: _Toc340148123][bookmark: _Toc340226957]	44	委员会人员构成
委员会由以下人员组成——
	(a)	一名会长；以及
	(b)	一名副会长；以及
	(c)	一名秘书；以及
	(d)	一名财务主管；以及
	(e)	依据第53条选举产生的普通委员（若有）。
[bookmark: _Toc256000054][bookmark: _Toc340148124][bookmark: _Toc340226958]	45	一般职责
	(1)	当选或被任命任职委员会后，各委员必须尽快熟悉本规则与《改革法》。
	(2)	委员会集体负责确保社团遵守《改革法》规定，并确保委员会的个体委员将遵守本规则。
	(3)	委员必须本着合理关注和审慎的态度来行使自身权力并履行自身职责。
	(4)	委员在行使自身权力和履行自身职责时，必须——
	(a)	诚实善意，出于社团的最佳利益；以及
	(b)	出于合理的目的。
	(5)	委员与前委员不得不当利用——
	(a)	自身职务或此前职务之便；或
	(b)	担任职务或前职务而获得的信息——
以谋取私利或为他人谋利或导致社团受到损害。
注
也请参阅《改革法》第6编第3章关于法人社团官员一般职责的规定。
	(6)	除本规则要求承担的职责外，委员还必须履行会员大会决议要求其承担的其他职责。
[bookmark: _Toc256000055][bookmark: _Toc340148125][bookmark: _Toc340226959]	46	会长与副会长
	(1)	在遵守(2)款规定的前提下，会长或会长缺席时的副会长为会员大会及委员会会议的主席。
	(2)	若会长和副会长双双缺席，或无法主持会议，则会议主席必须是——
	(a)	若为会员大会——其他与会会员选举主持会议的会员；或
	(b)	若为委员会会议——其他与会委员选举主持会议的委员。
[bookmark: _Toc256000056][bookmark: _Toc340148126][bookmark: _Toc340226960]	47	秘书
	(1)	秘书必须履行《改革法》规定的法人社团秘书应当履行的职责或职能。
示例
《改革法》规定，法人社团秘书负责向登记官提交社团文件。
	(2)	秘书必须——
	(a)	依据第18条规定，妥善保管会员名册；以及
	(b)	保管社团公章（若有），并依据第72条和第75条规定，保管除第70(3)条规定的财务记录外的社团所有账簿、文件和证券；以及
	(c)	依据《改革法》与本规则的规定，允许会员查阅会员名册、会员大会会议纪要及其他账簿和文件；以及
	(d)	履行本规则授予秘书的其他职责或职能。
	(3)	秘书必须在获得任命后14日内向登记官通知此任命。
[bookmark: _Toc256000057][bookmark: _Toc340148127][bookmark: _Toc340226961]	48	财务主管
	(1)	财务主管必须——
	(a)	收取支付给社团或社团收取的所有金钱，并以社团的名义为这些款项开具收据；以及
	(b)	确保所有已收取的款项在收取款项后5个工作日内进入社团账户；以及
	(c)	从社团资金中支付委员会或社团会员大会授权的款项；以及
	(d)	确保支票至少由2名委员签字。
	(2)	财务主管必须——
	(a)	确保依据《改革法》规定保管社团的财务记录；以及
	(b)	协调编制社团财务报表，并在递交给社团年度会员大会前交由委员会认证。
	(3)	财务主管必须确保所有其他委员可以查阅社团的账目和财务记录。
[bookmark: _Toc256000058][bookmark: _Toc340148128][bookmark: _Toc340226962]第3章——委员的选举与任期
[bookmark: _Toc256000059][bookmark: _Toc340148129][bookmark: _Toc340226963]	49	哪些人有资格成为委员
符合以下条件的会员有资格当选或被任命为委员——
	(a)	年满18周岁；以及
	(b)	有权在会员大会上投票。
[bookmark: _Toc256000060][bookmark: _Toc340148130][bookmark: _Toc340226964]	50	宣布空缺的职位
	(1)	本条规定适用于——
	(a)	社团成立后的首届年度会员大会；或
	(b)	任何后续年度会员大会（在收到社团年度报告与财务报表后）。
	(2)	会议主席必须宣布委员会的所有职位空缺，并根据第51条至第54条的规定，举行这些空缺职位的选举活动。
[bookmark: _Toc256000061][bookmark: _Toc340148131][bookmark: _Toc340226965]	51	提名
	(1)	在每个职位的选举活动前，会议主席必须征集填补该职位的提名人选。
	(2)	符合条件的社团会员可——
	(a)	提名自己；或
	(b)	在征得其同意的情况下，由其他会员提名自己。
	(3)	被提名担任某职位但未能当选的会员，可被提名担任其他尚未举行选举活动的
职位。
[bookmark: _Toc256000062][bookmark: _Toc340148132][bookmark: _Toc340226966]	52	会长等人员的选举
	(1)	以下各职位必须在年度会员大会上单独进行选举活动——
	(a)	会长；
	(b)	副会长；
	(c)	秘书；
	(d)	财务主管。
	(2)	若该职位只有一名会员获得提名，则会议主席必须宣布该会员当选担任该职位。
	(3)	若获得提名的会员超过一人，则必须根据第54条进行投票表决。
	(4)	新会长当选后，可接任该会议的主席。
[bookmark: _Toc256000063][bookmark: _Toc340148133][bookmark: _Toc340226967]	53	普通委员的选举
	(1)	年度会员大会必须以决议方式，决定明年任职于委员会的普通委员（若有）
的人数。
	(2)	这些职位可统一进行单次选举活动。
	(3)	若普通委员职位的被提名会员人数低于或等于将当选人数，则会议主席必须宣布
这些会员均已当选担任委员职位。
	(4)	若获得提名的会员人数超过将当选人数，则必须根据第54条进行投票表决。
[bookmark: _Toc256000064][bookmark: _Toc340148134][bookmark: _Toc340226968]	54	投票
	(1)	若某个职位的选举需要进行投票，则会议主席必须指定一名会员担任本次投票的选举监察人。
	(2)	该职位的获提名会员不得担任选举监察人。
	(3)	进行投票前，每位候选人可简短发言来支持自己当选。
	(4)	选举必须采取不记名投票方式。
	(5)	如果进行现场选举，选举监察人必须将一张空白选票发放给——
	(a)	每位与会会员本人手中；以及
	(b)	会员指定的每位代理人。
示例
若某位会员被其他5位会员指定为代理人，则必须向该会员发放6张选票——一张是会员自己的选票，以及其他5位会员每人一张。
	(6)	若投票选举的是单个职位，则投票人必须在选票上写出其希望投票选举的候选人
姓名。
	(7)	若投票选举的职位超过一个——
	(a)	投票人必须在选票上写出其希望投票选举的各候选人姓名；
	(b)	投票人所填写的候选人，不得超过所要选举的人数。
	(8)	不符合(7)(b)款规定的选票不计算在内。
	(9)	写有某位候选人姓名的每张选票，计为该候选人得到一票。
	(10)	选举监察人必须宣布当选的候选人，若选举职位超过一个，则宣布各个获得最多选票的候选人。
	(11)	若有2名或多名候选人获得相同票数，导致选举监察人无法依据(10)款规定宣布选举结果，则选举监察人必须——
	(a)	依据(4)款至(10)款规定再次进行该职位的选举活动，并决定这些候选人中哪位当选；或
	(b)	在征得这些候选人同意的情况下，抽签决定当选的候选人。
示例
可通过扔硬币、抽签或从帽子里抽出名字等方式来决定当选的候选人。

[bookmark: _Toc256000065][bookmark: _Toc340148135][bookmark: _Toc340226969]	55	任期
	(1)	除(3)款和第56条另有规定，委员任职期限至下一次年度会员大会上宣布委员会职位空缺时。
	(2)	委员可再次当选。
	(3)	社团会员大会可——
	(a)	以特别决议方式撤销某位委员的职务；以及
	(b)	依据本章规定，选举符合条件的社团会员填补空缺职位。
	(4)	(3)(a)款所述之特别决议案所针对的委员，可向社团秘书或会长书面陈情（不超过合理篇幅），并可要求将陈情书提供给社团会员。
	(5)	秘书或会长可将陈情书副本发放给每位社团会员，若没有发放，则会员可要求在审议特别决议案的会议上宣读陈情书。
[bookmark: _Toc256000066][bookmark: _Toc340148136][bookmark: _Toc340226970]	56	辞去职务
	(1)	委员可书面通知委员会，辞去委员会职务。
	(2)	以下情况下，委员不再担任委员——
	(a)	不再是社团会员；或
	(b)	在没有依据第67条请假的情况下，连续3次未能出席委员会会议（除特别或紧急委员会会议外）；或
	(c)	《改革法》第78节规定的不再担任委员的其他情况。
注
未在澳洲居住的委员，不可担任秘书职务。
[bookmark: _Toc256000067][bookmark: _Toc340148137][bookmark: _Toc340226971]	57	填补临时空缺
	(1)	委员会可任命社团符合条件的会员填补以下的委员会职位——
	(a)	依据第56条出现空缺；或
	(b)	在上一次年度会员大会上未通过选举填补。
	(2)	若秘书职位出现空缺，委员会必须在出现空缺后14日内任命某位会员担任此职。
	(3)	第55条适用于委员会依据(1)或(2)款任命的委员。
	(4)	委员职位出现空缺时，委员会仍可继续履行职责。
[bookmark: _Toc256000068][bookmark: _Toc340148138][bookmark: _Toc340226972]第4章——委员会会议
[bookmark: _Toc256000069][bookmark: _Toc340148139][bookmark: _Toc340226973]	58	委员会会议
	(1)	委员会每年必须在委员会确定的日期、时间和地点至少召开四次会议。
	(2)	在选举产生委员的社团年度会员大会之后，委员必须尽快确定首次委员会会议的日期、时间和地点。
[bookmark: _Toc340148140][bookmark: _Toc340226974]	(3)	会长或委员会任意4名委员可召集委员会特别会议。
[bookmark: _Toc256000070]	59	会议通知
	(1)	每次委员会会议的通知，必须在会议日期前至少提前7日送达至每位委员。
	(2)	可同时送达一次以上委员会会议的通知。
	(3)	通知必须说明会议的日期、时间和地点。
	(4)	召集委员会特别会议时，通知必须包含所要审议的事项的一般性质。
	(5)	会议上所要讨论的事项，只能是召集会议的针对事项。
[bookmark: _Toc256000071][bookmark: _Toc340148141][bookmark: _Toc340226975]	60	紧急会议
	(1)	紧急情况下，无需依据第59条送达通知即可召开会议，前提是应以尽可能快的方式，尽量向每位委员送达会议通知。
	(2)	会上达成的任何决议，必须由委员会绝对多数委员通过。
	(3)	紧急会议上所讨论的事项，只能是召集会议的针对事项。
[bookmark: _Toc256000072][bookmark: _Toc340148142][bookmark: _Toc340226976]	61	程序与事项顺序
	(1)	委员会必须不时确定委员会会议所要遵循的程序。
	(2)	审议事项的顺序，可由与会委员讨论确定。
[bookmark: _Toc256000073][bookmark: _Toc340148143][bookmark: _Toc340226977]	62	技术的使用
	(1)	委员会会议可借助科技召开，如果借助科技能够让与会委员清晰同步地相互交流
沟通。
	(2)	在涉及本编规定的事项中，依据(1)款获准出席委员会会议的委员，将被视为已参
加会议，且若委员在会上投票，则也视为其已亲自投票。
[bookmark: _Toc256000074][bookmark: _Toc340148144][bookmark: _Toc340226978]	63	法定人数
	(1)	除非出席委员会会议的委员达到法定人数，否则不得审议任何事项。
	(2)	委员会会议的法定人数，是指任职委员中的大多数委员（亲自或依据第62条获准与会）参加会议。
	(3)	若委员会会议通知开会时间后30分钟内与会委员没有达到法定人数——
	(a)	若为特别会议——则会议取消；
	(b)	其他情况——会议必须延期至延期后14日内的任何日期，并应依据第59条规定送达延期会议的日期、时间和地点。
[bookmark: _Toc256000075][bookmark: _Toc340148145][bookmark: _Toc340226979]	64	投票表决
	(1)	对于委员会会议提出的任何问题，每位与会委员均拥有一票。
	(2)	若多数与会并参与投票的委员投票赞成某项动议，则视为该动议获得通过。
	(3)	(2)款不适用于本规则规定的需要由委员会绝对多数委员通过的动议或问题。
	(4)	若涉及问题的票数分配相同，则会议主席拥有第二张票或决定票。
	(5)	不允许通过代理人投票。
[bookmark: _Toc256000076][bookmark: _Toc340148146][bookmark: _Toc340226980]	65	利益冲突
	(1)	在委员会会议所需审议的事项上存在实质个人利益的委员，必须向委员会披露其立场以及此种利益的性质与范围。
	(2)	该委员——
	(a)	会议审议该事项期间不得出席会议；以及
	(b)	不得参与该事项的投票。
注
依据《改革法》第81(3)节的规定，若由于某位委员存在实质个人利益无法参与投票，导致委员达不到法定人数，则可召集会员大会来审议该事项。
	(3)	本条规定不适用于如下实质个人利益——
	(a)	只因为该委员隶属于社团成立之受益群体才存在的利益；或
	(b)	该委员与社团全部或多数会员共同拥有的利益。
	(4)	委员会必须保存一份利益冲突登记册。
	(5)	利益冲突登记册必须记录以下事项——
	(a)	披露了重大个人利益的委员的姓名和职务；
	(b)	对于此种利益的性质与范围的描述；
	(c)	记录缓解利益冲突所需行动的管理计划。
[bookmark: _Toc256000077][bookmark: _Toc340148147][bookmark: _Toc340226981]	66	会议纪要
	(1)	委员会必须确保每次委员会会议均记录和保管会议纪要。
	(2)	会议纪要必须记录如下各项——
	(a)	与会委员姓名；
	(b)	会议审议事项；
	(c)	投票表决的决议及投票结果；
	(d)	依据第65条披露的任何实质个人利益。
[bookmark: _Toc256000078][bookmark: _Toc340148148][bookmark: _Toc340226982]	67	请假
	(1)	委员会可批准某位委员请假不出席委员会会议，期限不超过3个月。
	(2)	除非委员会认定委员无法事先请假，否则不得批准事后补请假。
[bookmark: _Toc256000079][bookmark: _Toc340148149][bookmark: _Toc340226983]第6编——财务事项
[bookmark: _Toc256000080][bookmark: _Toc340148150][bookmark: _Toc340226984]	68	资金来源
[bookmark: _Toc340148151][bookmark: _Toc340226985]社团资金可取自入会费、年度会员费、捐款、筹资活动、拨款、利息及委员会批准的其他来源。
[bookmark: _Toc256000081]	69	资金管理
	(1)	社团必须在金融机构开立账户，社团所有开支均从该账户支出，且社团的所有收入均存入该账户。
	(2)	在遵守社团会员大会制订的限制规定的前提下，委员会可批准以社团名义的支出。
	(3)	委员会可授权财务主管在指定限额内以社团名义支出资金（包括电子转账），且该资金开支的每个项目无需取得委员会批准。
	(4)	所有支票、汇票、本票及其他可流通票据必须经由2名委员签字。
	(5)	社团的所有资金必须在收到后5个工作日内存入社团的金融账户。
	(6)	尽管有(1)款的规定，委员会可以授权财务主管保留一笔备用现金，以用于社团的小额及杂项支出。
	(7)	财务主管必须在交易时记录缴入或从该备用现金支出的款项金额。
[bookmark: _Toc256000082][bookmark: _Toc340148152][bookmark: _Toc340226986]	70	财务记录
	(1)	社团必须保管财务记录——
	(a)	准确记录和说明交易、财务状况与表现；以及
	(b)	以便可根据《改革法》规定编制财务报表。
	(2)	财务记录的保管期限，为记录所涉交易完成后7年时间。
	(3)	财务主管必须将以下各项置于自身的妥善保管或控制之下——
	(a)	当前财政年度的财务记录；以及
	(b)	委员会授权的其他财务记录。
[bookmark: _Toc256000083][bookmark: _Toc340148153][bookmark: _Toc340226987]	71	财务报表
	(1)	委员会必须确保每个财政年度均符合《改革法》对社团财务报表的要求。
	(2)	在不限制上述(1)款的情况下，这些要求包括——
	(a)	编制财务报表；以及
	(b)	若有要求，财务报表的审查或审计；以及
	(c)	委员会对财务报表的认证；以及
	(d)	向社团年度会员大会提交财务报表；以及
	(e)	向登记官提交财务报表与随附报告、证明、声明及费用。
[bookmark: _Toc256000084][bookmark: _Toc340148154][bookmark: _Toc340226988]第7编——一般事项
[bookmark: _Toc256000085][bookmark: _Toc340148155][bookmark: _Toc340226989]	72	公章
	(1)	社团可拥有一枚公章。
	(2)	若社团拥有公章——
	(a)	章上必须以清晰字体体现社团名称；以及
	(b)	文件只有在得到委员会许可后方可加盖公章，且加盖公章时必须由两名委员签字见证；以及
	(c)	公章必须交由秘书保管。
[bookmark: _Toc256000086][bookmark: _Toc340148156][bookmark: _Toc340226990]	73	登记地址
社团的登记地址是——
	(a)	委员会通过决议不时确定的地址；或
	(b)	若委员会未指定某个地址为登记地址，则为秘书的邮寄地址。
[bookmark: _Toc256000087][bookmark: _Toc340148157][bookmark: _Toc340226991]	74	通知要求
	(1)	本规则规定的需要送达给会员或委员的通知，可通过如下方式送达——
	(a)	将通知亲手送给会员本人；或
	(b)	邮寄至会员名册中所记录的会员地址；或
	(c)	以电邮或传真方式。
	(2)	上述(1)款不适用于第60条规定送达的通知。
	(3)	需要送达给社团或委员会的通知，可通过如下方式送达——
	(a)	将通知亲手送给某位委员；或
	(b)	将通知邮寄至登记地址；或
	(c)	将通知留置在登记地址；或
	(d)	若委员会认为恰当——
	(i)	以电邮方式发送至社团或秘书的电邮地址；或
	(ii)	以传真方式发送至社团的传真号码。
[bookmark: _Toc256000088][bookmark: _Toc340148158][bookmark: _Toc340226992]	75	账簿与记录的保管和检查
	(1)	会员可要求免费查看——
	(a)	会员名册
	(b)	会员大会会议纪要
	(c)	依据(2)款的规定，财务记录、账簿、证券及社团其他相关文件，包括委员会会议纪要。
注
请参阅第18条随附备注的会员名册查阅详情。
	(2)	委员会可拒绝会员查看涉及保密、个人、雇佣、商业或法律事务的社团记录，或可能损害社团利益的检查行为。
	(3)	委员会必须根据要求，复制本规则副本，并免费发放给会员及申请人。
	(4)	在遵守(2)款规定的前提下，会员可要求复制或复制本条所述之社团其他记录，社团可收取提供此类记录副本的合理费用。
	(5)	本条规定中——
相关文件是指以任何方式整理、记录或存储的涉及社团成立和管理的记录或其他
文件，包括下列各项——
	(a)	会籍记录；
	(b)	财务报表；
	(c)	财务记录；
	(d)	涉及社团交易、往来、业务或财产的记录或文件。
[bookmark: _Toc256000089][bookmark: _Toc340148159][bookmark: _Toc340226993]	76	解散与撤销
	(1)	社团可通过特别决议方式，自愿解散。
	(2)	社团解散或撤销时，不得向社团任何会员或前会员分配社团的剩余资产。
	(3)	剩余资产必须交给与社团拥有类似目的、不为个人会员谋求利润或利益的团体，具体以《改革法》或根据《改革法》第133节做出的法庭令为准。
	(4)	必须通过特别决议方式，决定接受剩余资产的团体。
[bookmark: _Toc256000090][bookmark: _Toc340148160][bookmark: _Toc340226994]	77	本规则的修订
本规则只能由社团会员大会的特别决议修订。
注
除非经由登记官的批准，否则本规则的修订不产生效力。若本规则（除第1、2或3条外）已被
修订，则视为社团采用自己的规则，而非示范规则。
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